VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
Ured za ljudska prava i
prava nacionalnih manjina

KLASA: 112-02/22-01/01
URBROJ: 50450-02/05-22-01
Zagreb,  16. veljace 2022.

Ured za ljudska prava i prava nacionalnih manjina Vlade Republike Hrvatske,
sukladno ¢lanku 76., 76.a. i 78. Zakona o drzavnim sluZbenicima (,,Narodne novine®, broj
92/05, 140/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12 - pro&idéeni
tekst, 37/13, 38/13, 1/15, 138/15 - Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 61/17, 70/19 i
98/19) objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
URED ZA LJUDSKA PRAVA I PRAVA NACIONALNIH MANJINA
VLADE REPUBLIKE HRVATSKE

Ured za ljudska prava i prava nacionalnih manjina Vlade Republike Hrvatske poziva
drzavne sluzbenike/ce, sluzbenike/ce tijela lokalne i podruéne (regionalne) samouprave,
odnosno sluzbenike/ce iz javnih sluzbi za iskazivanje interesa za premjestaj na sljedeéa radna
mjesta:

1. Administrativni tajnik — 1 (jedan) izvrsitelj/ica (red.br. 3. Pravilnika o unutarnjem redu
Ureda za ljudska prava i prava nacionalnih manjina Vlade Republike Hrvatske)

Strucni uvjeti:

- Srednja stru¢na sprema upravne, birotehni¢ke, ekonomske struke ili gimnazija,
- poloZen drzavni stru¢ni ispit,

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

- znanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na osobnom raunalu.

Opis poslova:

- prima telefonske pozive i obavlja poslovnu korespondenciju;

- vodi dnevni/tjedni/mjese¢ni raspored ravnatelja Ureda i informira ravnatelja Ureda o svim
dogovorima, sastancima i drugim obavezama na podetku svakog radnog dana te po
potrebi i tijekom dana;

- obavlja poslove u skladu s propisima o uredskom poslovanju;

- organizira sluzbena putovanja i sudjeluje u organizaciji seminara i okruglih stolova;

- obavlja prijepis, poslove preslika i umnoZavanja materijala i nabavlja uredski materijal za
Ured, prikuplja, sortira i obraduje podatke te vodi i azurira evidencije iz djelokruga Ureda
te

- obavlja i druge poslove koje mu povjeri ravnatelj Ureda.



SLUZBA ZA LJUDSKA PRAVA

2. Savjetnik u Vladi i Vladinom uredu — 2 (dva) izvrsitelja/ice (red.br. 5. Pravilnika o
unutarnjem redu Ureda za ljudska prava i prava nacionalnih manjina Vlade Republike
Hrvatske)

Strucni uvjeti:

- ZavrSen preddiplomski i diplomski sveudili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij drustvenih ili
humanistic¢kih znanosti,

- poloZen drzavni struéni ispit,

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

- znanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na osobnom racunalu.

Opis poslova:

- obavlja najsloZenije struéne poslove koji zahtijevaju samostalnost, stru¢nost i odgovornost
u radu iz podrucja zastite i promicanja ljudskih prava;

- provodi aktivnosti vezane uz koordiniranje izrade Nacionalnog programa zastite i
promicanja ljudskih prava, Nacionalnog plana za borbu protiv diskriminacije i pripadajuéih
akcijskih planova; organizira i koordinira postupke savjetovanja sa zainteresiranom
javnoSc¢u u postupcima donoSenja navedenih javno-politickih dokumenata te administrira
on-line platformu za pra¢enje Nacionalnog plana za borbu protiv diskriminacije;

- obavlja stru¢ne, organizacijske i administrativne poslove vezane uz rad Povjerenstva za
ljudska prava Vlade Republike Hrvatske;

- koordinira aktivnosti vezane uz rad Radne skupine za praéenje zlo¢ina iz mrZnje; obavlja
poslove prikupljanja i objavljivanja podataka o zlo¢inima iz mrZnje te poslove suradnje s
organizacijama civilnoga drustva, Organizacijom za europsku sigurnost i suradnju i drugim
medunarodnim organizacijama vezano uz pitanja zlo¢ina iz mrZnje;

- obavlja aktivnosti vezane uz suradnju s organizacijama civilnoga drudtva; priprema i
provodi natjeCaje za financiranje projekata i programa udruga u podruéju ljudskih prava,
prati provedbu odobrenih projekata i programa te prikuplja i obraduje podatke o
financiranim projektima i programima u svrhu izrade relevantnih izvje¢a;

- obavlja poslove vezane uz pradenje preporuka puckog pravobranitelja i rada Zupanijskih
koordinacija za ljudska prava;

- osmiSljava, organizira i provodi aktivnosti vezane uz edukacije struénih djelatnika
ukljucenih u direktan rad s ranjivim skupinama o temama koje obuhvaéaju opéu zastitu
ljudskih prava, diskriminaciju, zlo¢in iz mrZnje i govor mrnje te sudjeluje u educiranju
predstavnika institucija na medunarodnoj razini;

- obavlja najsloZenije stru¢ne poslove koji zahtijevaju samostalnost, struénost i odgovornost
u radu iz podrucja programiranja, provedbe, izvjeStavanja o provedbi projekata te
odrzivosti projekata financiranih iz fondova Europske unije za podrudje ljudskih prava;

- planira i detaljno razraduje sadrZajnu i financijsku provedbu projekata (izraduje saZetke
operacija, vremenske provedbe, indikativni proradun, upute za prijavitelje i dr.); obavlja
administrativne, organizacijske i strune poslove za provedbu projekata; izraduje i
kontrolira financijsko i sadrzajno izvje$¢e o provedbi projekata; pruza tehniku i struénu
podrsku vanjskim i unutarnjim revizorima; izraduje i provodi interne procedure postupanja
s ciljem unapredenja provedbe aktivnosti i projekata iz podrugja zastite i promicanja
ljudskih prava;



3.

izraduje struCna misljenja, primjedbe i prijedloge na nacrte prijedloga zakona i drugih
propisa u podruéju ljudskih prava;

sudjeluje u izradi izvjeS¢a o provedbi medunarodnih ugovora i konvencija u podrudju
ljudskih prava, a koja su u nadleznosti drugih tijela drzavne uprave;

sudjeluje u radu struénih radnih skupina i drugih radnih tijela Vlade Republike Hrvatske i
radnih tijela Hrvatskog sabora, povjerenstava i Radnih skupina za izradu propisa,
strategija, akcijskih planova i drugih akata iz podru¢ja zastite i promicanja ljudskih prava;
suraduje o pitanjima iz djelokruga Sluzbe sa sluzbenicima drugih tijela drzavne i javne
uprave, organizacijama civilnog drutva te tijelima Europske komisije i drugih relevantnih
medunarodnih  institucija; sudjeluje u radnim skupinama u okviru medunarodnih
organizacija;

obavlja najsloZenije struéne poslove vezano uz sustav strateskog planiranja: sudjeluje u
pripremi, izradi, provedbi, izvje$¢ivanju, pracenju provedbe i ucinaka te vrednovanju
StrateSkog plana Ureda, u dijelu iz djelokruga Sluzbe;

sudjeluje u izradi prijedloga drZzavnog proraduna na poziciji Ureda koji se odnosi na
djelokrug Sluzbe, prati njegovo izvrenje, predlaZe preraspodjelu sredstava te sudjeluje u
izradi izvjes¢a o izvrSenju proraduna iz djelokruga SluZbe;

sudjeluje u postupcima savjetovanja sa zainteresiranom javnodéu prilikom izrade i
donosenja dokumenata iz djelokruga Sluzbe;

priprema odgovore na upite institucija i medija te predstavke i prituzbe gradana u podrugju
ljudskih prava;

s ciljem informiranja javnosti, priprema, izraduje i aZurira tekstove za mreZne stranice
Ureda iz djelokruga SluZbe te

obavlja i druge poslove prema nalogu nadredenih.

Stru¢ni suradnik — 1 izvrsitelj/ica (red.br. 8. Pravilnika o unutarnjem redu Ureda za

ljudska prava i prava nacionalnih manjina Vlade Republike Hrvatske)

Struéni uvjeti:

ZavrSen preddiplomski i diplomski sveuéilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij drustvenih ili
humanisti¢kih znanosti,

poloZen drZavni struéni ispit,

najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

znanje engleskog jezika,

poznavanje rada na osobnom racunalu.

Opis poslova:

sudjeluje u manje sloZenim stru¢nim poslovima vezanim uz izradu nacionalnih
dokumenata u podruéjima zastite ljudskih prava, suzbijanja trgovanja ljudima, integracije
osoba kojima je odobrena medunarodna zastita te borbe protiv diskriminacije te uz izradu
izvje$¢a o njihovoj provedbi; prikuplja, priprema i obraduje podatke nadleZnih tijela;
izraduje stru¢ne podloge za analizu prikupljenih podataka; objedinjava prikupljena
izvjeS¢a u cjelovito izvjesce; sudjeluje u jednostavnijim poslovima vezano uz postupke
savjetovanja sa zainteresiranom javno$¢u u postupcima donosenja navedenih dokumenata;
uz stru¢ni nadzor i uputu obavlja poslove odrZavanja on-line platforme za praéenje
provedbe Nacionalnog plana za borbu protiv diskriminacije te on-line platforme za
pracenje Akcijskog plana za integraciju osoba kojima je odobrena medunarodna zastita;

sudjeluje u aktivnostima vezanim uz suradnju s tijelima drZavne uprave te drugim



drZavnim tijelima i institucijama u pitanjima ostvarivanja i osnaZivanja ljudskih prava;
sudjeluje u aktivnostima vezanim uz rad i organizaciju sjednica Povjerenstva za ljudska
prava, Radne skupine za pracenje zlo¢ina iz mrZnje, Operativnog tima i Nacionalnog
odbora za suzbijanje trgovanja ljudima te Stalnog povjerenstva za provedbu integracije
stranaca u hrvatsko drustvo i Radne skupine za provedbu zadaéa Stalnog povjerenstva za
provedbu integracije stranaca u hrvatsko drustvo;

sudjeluje u administrativnim, organizacijskim i stru¢nim poslovima programiranja,
izvjeStavanja o provedbi projekata te odrZivosti projekata financiranih iz fondova
Europske unije i drugih izvora u podrudju zastite i promicanja ljudskih prava; izraduje
zahtjeve za nadoknadom sredstava i drugu prateéu dokumentaciju za tehni¢ka, financijska
1 evaluacijska izvje$¢a; obavlja organizacijske i logisti¢ke poslove vezane uz provedbu
projektnih aktivnosti; arhivira projektnu gradu u skladu s posebnim propisima; pruza
tehni€ku i struénu podr$ku vanjskim i unutarnjim revizorima; sudjeluje u izradi i
provodenju internih procedura postupanja s ciljem unapredenja provedbe aktivnosti i
projekata iz djelokruga Sluzbe;

sudjeluje u izradi nacrta struénih misljenja, primjedbi i prijedloga na nacrte zakona i
drugih akata ili dokumenata iz djelokruga drugih tijela drZavne uprave te nacrta struénih
misljenja, primjedbi i prijedloga na nacrte zakona i drugih akata ili dokumenata iz
djelokruga Europske unije u dijelu koji se odnosi na podru¢ju zastite ljudskih prava;
sudjeluje u izradi nacrta izvjei¢a o provedbi medunarodnih i europskih ugovora i
konvencija u nadleznosti drugih tijela drZavne uprave u podrudju zastite ljudskih prava;

uz stru¢ni nadzor i upute sudjeluje u poslovima administriranja objedinjene baze podataka
identificiranih Zrtava trgovanja ljudima;

sudjeluje u organizaciji i provedbi okruglih stolova, javnih tribina, edukacija, treninga i
seminara predstavnika drzavnih i javnih institucija te jedinica lokalne i podrugne
(regionalne) samouprave kao i civilnog sektora te u organizaciji razli¢itih javnih kampanja
tematski vezano uz ljudska prava;

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, izraduje sluZbene
biljeske sa sastanaka;

sudjeluje u izradi odgovora na predstavke i prituzbe gradana, davanja misljenja i odgovora
na upite institucija, medija i gradana iz podru¢ja zastite ljudskih prava;

sudjeluje u pripremi, izradi i aZuriranju tekstova za mreZne stranice Ureda iz djelokruga
Sluzbe te

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 (petnaest) dana od dana

objave ovog Poziva na mreznim stranicama Ureda za ljudska prava i prava nacionalnih
manjina Vlade Republike Hrvatske i Ministarstva pravosuda i uprave.

Prijavu je potrebno vlastoru¢no potpisati.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke (osobno ime, datum i mjesto rodenja, adresu

stanovanja, broj telefona i adresu elektronitke poste) te redni broj i naziv radnog mjesta na
koji se odnosi prijava.

Uz vlastoru¢no potpisanu prijavu, kandidati/kinje duzni/e su priloZiti:

- Zivotopis,
- dokaz o odgovarajucoj struénoj spremi i struci (preslika svjedozbe/diplome),



- dokaze o ukupnom radnom iskustvu i radnom iskustvu na odgovaraju¢im poslovima:
a) elektronicki zapis ili potvrdu o podacima evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje ili presliku radne knjiZice i/ili
b) potvrdu poslodavca o poslovima na kojima je kandidat/kinja radio/la ili ugovor o
radu ili rjeSenje o rasporedu ili drugi dokaz iz kojeg su vidljivi poslovi na kojima je
kandidat/kinja radio/la.

Napomena: iz prilozenih dokaza mora biti vidljivo da je kandidat/kinja radio/la na
odgovaraju¢im poslovima odnosno u stru¢noj spremi i struci koja je uvjet za radno
mjesto na koje se prijavijuje.

Prijave se podnose putem elektroni¢ke poste na adresu: ured@ulippnm.gov.hr s
naznakom: Prijava za iskazivanje interesa za premjestaj u Ured za ljudska prava i prava
nacionalnih manjina Vlade Republike Hrvatske.

Odabir kandidata/kinja koji ¢e biti pozvani na razgovor/intervju bit ¢e izvr§en na temelju
iskazane motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata/kinja u
odnosu na potrebe radnog mjesta.

ALJ U_’BEDA

iniv. spec. pol.

DOSTAVITI:
1. Objava na mreZnim stranicama Ministarstva pravosuda i uprave

2. Objava na mreZnim stranicama Ureda za ljudska prava i prava nacionalnih manjina Vlade
Republike Hrvatske
3. Pismohrana



