
VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
Ured za ljudska prava i

prava nacionalnih manjina

KLASA: lt2-02122-01l01
URBROJ: 504 50 -02 I 0 5 -22-01
Zagreb, 16. veljade 2022.

Ured za ljudska prava i prava nacionalnih manjina Vlade Republike Hrvatske,
sukladno dlanku 76., 76.a. i 78. Zakona o drZavnim sluZbenicima (,,Narodne novine", broj
92105, 140105, 142106,77107, t07107,27log,34ltt,4gl1l, l50nt,34112,4glr2 - prodi5ieni
tekst, 37113 ,38113, lll5, l38ll5 - Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 6ll17,7Ol19 i
98119) objavljuje

POZIY
ZA ISKAZIVANJE INTERES A ZAPREMJESTAJ U

URED ZALJUDSKA PRAVA I PRAVA NACIONALNIH MANJINA
VLADE REPUBLIKE HRVATSKE

Urcd za ljudska prava i prava nacionalnih manjina Vlade Republike Hrvatske poziva
drLavne sluZbenike/ce, sluZbenikeice tijela lokalne i podrudne (regionalne) samouprave,
odnosno sluZbenikelce izjavnih sluZbi zaiskazivanje interesa za premjestaj na sljede6a radna
mjesta:

1. Administrativni tajnik - 1 (edan) izvrSitelj/ica (red.br. 3. Pravilnika o unutarnjem redu
Ureda za ljudska prava i prava nacionalnih manjina Vlade Republike Hrvatske)

Struini uvjeti:
- Srednja strudna sprema upravne, birotehnidke, ekonomske struke ili gimnazija,
- poloZen drZavni strudni ispit,
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajudim poslovima,
- znanje engleskog j ezika,
- poznavanje rada na osobnom radunalu.

Opis poslova:
- prima telefonske pozive i obavlja poslovnu korespondenciju;
- vodi dnevni/tjedniimjesedni raspored ravnatelja Ureda i informira ravnatelja Ureda o svim

dogovorima, sastancima i drugim obavezama na podetku svakog radnog dana te po
potrebi i tijekom dana;

- obavlja poslove u skladu s propisima o uredskom poslovanju;
- organizira sluZbena putovanja i sudjeluje u organizaciji seminara i okruglih stolova;
- obavlja prijepis, poslove preslika i umnoZavanja materijala i nabavlja uredski materijal za

Ured, prikuplja, sortira i obraduje podatke te vodi i aiurira evidencije iz djelokruga Ureda
te

- obavlja i druge poslove koje mu povjeri ravnatelj Ureda.



SLUZBA ZA LJUDSKA PRAVA

2. Savjetnik u Vladi i Vladinom uredu - 2 (dva) izvriitelja/ice (red.br. 5. Pravilnika o
unutarnjem redu Ureda za ljudska prava i prava nacionalnih manjina Vlade Republike
Hrvatske)

Struini uvjeti:
- Zavrlen preddiplomski i diplomski sveudili5ni studij ili integrirani preddiplomski i

diplomski sveudili5ni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij druStvenih ili
humanistidkih znanosti,

- poloZen drZavni strudni ispit,
- najmanje detiri godine radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima,
- znanje engleskog j ezika,
- poznavanje rudana osobnom radunalu.

Opis poslova:
- obavlja najsloZenije strudne poslove koji zahtijevaju samostalnost, strudnost i odgovornost

u radu iz podrudja za5tite i promicanja ljudskih prava
- provodi aktivnosti vezane tz koordiniranj e izrade Nacionalnog programa zaltite i

promicanja ljudskih prava,Nacionalnog plana za borbu protiv diskriminacije i pripadaju6ih
akcijskih planova; organizha i koordinira postupke savjetovanja sa zainteresiranom
javno56u u postupcima dono5enja navedenih javno-politidkih dokumenata te administrira
on-line platformu zapralenje Nacionalnog plana za borbu protiv diskriminacije;

- obavlja strudne, organizacijske i administrativne poslove yezane uz rad Povjerenstva za
ljudska pravaVlade Republike Hrvatske;

- koordinira aktivnosti vezane uz rud Radne skupine za pralenje zlodina iz mrlnje; obavlja
poslove prikupljanja i objavljivanja podataka o zlodinima iz mrZnje te poslove suradnje s

organizacijama civilnoga dru5tva, Organizacijomzaeuropsku sigurnost i suradnju i drugim
medunarodnimorganizacijamavezanouzpitanjazlodinaizmrhnje;

- obavlja aktivnosti vezane uz suradnju s organizacijama civilnoga dru5tva; priprema i
provodi natjedaje za frnanciranje projekata i programa udruga u podrudju ljudskih prava,
prati provedbu odobrenih projekata i programa te prikuplja i obraduje podatke o
financiranim projektima i programima u svrhu izrade relevantnih izvjella;

- obavlja poslove vez;ane uz pradenje preporuka pudkog pravobranitelja i rada Zupanijskih
koordinacij a za ljudsk a pravai

- osmiSljava, organizira i provodi aktivnosti vezane uz edukacije strudnih djelatnika
ukljudenih u direktan rad s ranjivim skupinama o temama koje obuhvadaju op6u za5titu
ljudskih prava, diskriminaciju, zlodin iz mrLrye i govor mrLnje te sudjeluje u educiranju
predstavnika institucija na medunarodnoj razini;

- obavlja najsloZenije strudne poslove koji zahtijevaju samostalnost, strudnost i odgovornost
u radu iz podrudja programiranja, provedbe, izvje5tavanja o provedbi projekata te
odrZivosti projekata financiranih iz fondova Europske unije zapodrudje ljudskih prava;

- planira i detaljno razradttje sadrZajnu i financijsku provedbu projekata (izraduje saZetke
operacija, vremenske provedbe, indikativni proradun, upute za prijavitelje i dr.); obavlja
administrativne, organizacrlske i strudne poslove za provedbu projekata; izraduje i
kontrolira financijsko i sadrZajno izvjeSde o provedbi projekata; prula tehnidku i strudnu
podr5ku vanjskim i unutarnjim revizorima; izraduje i provodi interne procedure postupanja
s ciljem unapredenja provedbe aktivnosti i projekata iz podrudja za5tite i promicanja
ljudskih prava;



- izraduje strudna miSljenja, primjedbe i prijedloge na nacrte prijedloga zakona i drugih
propisa u podrudju ljudskih prava

- sudjeluje u, izradi izvje56a o provedbi medunarodnih ugovora i konvencija u podrudju
ljudskih prava, a koja su u nadleZnosti drugih tijela drZavne uprave;

- sudjeluje u radu strudnih radnih skupina i drugih radnih tijela Vlade Republike Hrvatske i
radnih tijela Hrvatskog sabora, povjerenstava i Radnih skupina za izradu propisa,
strategija, akcijskih planova i drugih akataizpodrudja za5tite i promicanja ljudskih prava;

- suraduje o pitanjima iz djelokruga SluZbe sa sluZbenicima drugih tijela drLavne i javne
uprave, oryanizacijama civilnog druStva te tijelima Europske komisije i drugih relevantnih
medunarodnih institucija; sudjeluje u radnim skupinama u okviru medunarodnih
orgaruzacija;

- obavlja najsloZenije strudne poslove yezalo uz sustav strate5kog planiranja: sudjeluje u
pripremi, izradi, provedbi, izvje5iivanju, praienju provedbe i udinaka te vrednovanju
Strate5kog plana Ureda, u dijelu iz djelokruga SluZbe;

- sudjeluje u izradi prijedloga drZavnog proraduna na poziciji Ureda koji se odnosi na
djelokrug SluZbe, prati njegovo izvrsenje, predlaile preraspodjelu sredstava te sudjeluje u
izradi izvje5da o izvr5enju proraduna iz djelokruga SluZbe;

- sudjeluje u postupcima savjetovanja sa zainteresiranom javno56u prilikom izrade i
dono5enja dokumenata iz djelokruga SluZbe;

- priprema odgovore na upite institucija i medija te predstavke i prituZbe gradanau podrudju
ljudskih prava;

- s ciljem informiranja javnosti, priprema, izraduje i aLurira tekstove za mreilne stranice
Ureda iz djelokruga SluZbe te

- obavlja i druge poslove prema nalogu nadredenih.

3. Struini suradnik - 1 izvr5iteljlica (red.br. 8. Pravilnika o unutarnjem redu llreda za
ljudska praya i prava nacionalnih manjina V1ade Republike Hrvatske)

Struini uvjeti:
- Zavrlen preddiplomski i diplomski sveudili5ni studij ili integrirani preddiplomski i

diplomski sveudili5ni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij druStvenih ili
humanistidkih znanosti,

- poloZen drZavni strudni ispit,
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima,
- znanje engleskog j ezika,
- poznayanje radana osobnom radunalu.

Opis poslova:
- sudjeluje u manje sloZenim strudnim poslovima vezanim uz izradtt nacionalnih

dokumenata u podrudjima za5tite ljudskih prava, suzbijanja trgovanja ljudima, integracije
osoba kojima je odobrena medunaro dna zaitita te borbe protiv diskriminacije te uz izradu
izvjeSda o njihovoj provedbi; prikuplja, priprema i obraduje podatke nadleZnih tijela;
izraduje strudne podloge za analizu prikupljenih podataka; objedinjava prikupljena
izvjeila u cjelovito izvje56e; sudjeluje u jednostavnijim poslovima vezano uz postupke
savjetovanj a sa zainteresiranom javno56u u postupcima donoSenja navedenih dokumenata;
uz strudni nadzor i uputu obavlja poslove odrZavanla on-line platforme za pralenje
provedbe Nacionalnog plana za borbu protiv diskriminacije te on-line platforme za
pra6enje Akcijskog plana zaintegraciju osoba kojima je odobrena medunarodna zaitita;

- sudjeluje u aktivnostima vezanim uz suradnju s tijelima driavne uprave te drugim



drZavnim tijelima i institucijama u pitanjima ostvarivanja i osnaZivanja ljudskih prava;
- sudjeluje u aktivnostima vezanim uz rud i organizaciju sjednica Povjerenstva za ljudska

prava, Radne skupine za pratenje zlodina iz mrZnje, Operativnog tima i Nacionalnog
odbora za stnbijanje trgovanja ljudima te Stalnog povjerenstva za provedbu integracije
stranaca u hrvatsko druStvo i Radne skupine za provedbu zadala Stalnog povjerenstva za
provedbu integracije stranaca u hrvatsko dru5tvo;

- sudjeluje u administrativnim, organizacijskim i strudnim poslovima programiranja,
izvjeStavanja o provedbi projekata te odrZivosti projekata financiranih iz fondova
Europske unije i drugih izvoru u podrudju zaStite i promicanja ljudskih praya izraduje
zahtjeve za nadoknadom sredstava i drugu prate6u dokumentaciju za tehnidka, financijska
i evaluacijska izvjeS6a; obavlja organizacijske i logistidke poslove vezane uz provedbu
projektnih aktivnosti; arhivira projektnu gradu u skladu s posebnim propisima; pruia
tehnidku i strudnu podrSku vanjskim i unutarnjim revizorima; sudjeluje u izradi i
provodenju internih procedura postupanja s ciljem unapredenja provedbe aktivnosti i
projekata iz djelokruga SluZbe;

- sudjeluje u izradi nacrta strudnih mi5ljenja, primjedbi i prijedloga na nacrte zakona i
drugih akata ili dokumenata iz djelokruga drugih tijela drlavne uprave te nacrta strudnih
mi5ljenja, primjedbi i prijedloga na nacrte zakona i drugih akata ili dokumenata iz
djelokruga Europske unije u dijelu koji se odnosi na podrudju za5tite ljudskih pravai
sudjeluje u izradi nacrta izvje56a o provedbi medunarodnih i europskih ugovora i
konvencija u nadleZnosti drugih tijela drZavne uprave u podrudju za5tite ljudskih prava

- uz strudni nadzor i upute sudjeluje u poslovima administriranja objedinjenebaze podataka
identifi ciranih ilrtav a trgovanj a lj udima;

- sudjeluje u organizaciji i provedbi okruglih stolova, javnih tribina, edukacija, treninga i
seminara predstavnika drZavnih i javnih institucija te jedinica lokalne i podrudne
(regionalne) samouprave kao i civilnog sektora te u organizaciji razliditih javnih kampanja
tematski Yezano uz ljudska prava;

- sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, izraduje sluZbene
bilje5ke sa sastanaka;

- sudjeluje u izradi odgovora na predstavke i prituZbe gradana, davanjamiSljenja i odgovora
na upite institucija, medija i gradana iz podrudja zaitite ljudskih pravai

- sudjeluje u pripremi, izradi i aZuriranju tekstova za mreLne stranice Ureda iz djelokruga
SluZbe te

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 (petnaest) dana od dana
objave ovog Poziva na mreZnim stranicama Ureda za ljudska prava i prava nacionalnih
manjina Vlade Republike Hrvatske i Ministarstva pravosuda i uprave.

Priiavu ie potrebno vlastoruino potpisati.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke (osobno ime, datum i mjesto rodenja, adresu
stanovanja, broj telefona i adresu elektronidke po5te) te redni broj i naziv radnog mjesta na
koji se odnosi prijava.

uz vlastorudno potpisanu prijavu, kandidatiikinje duZni/e su priloZiti:

Zivotopis,
dokaz o odgovaraju6oj strudnoj spremi i struci (preslika svjedozbe/diplome),
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- dokaze o ukupnom radnom iskustvu i radnom iskustvu na odgovarajuiim poslovima:
a) elektlonidki zapis ili potvrdu o podacin'ra evidentilanim u bazi podataka l{rvatskog
z,avoda za mirovinsko osiguranje ili presliku radne knjiZice i/ili
b) potvrdu poslodavca o poslovima na kojima ie kandidat/kinja radio/la ili ugovor o
radu ili rje5enje o rasporedu ili dlugi dokaz iz kojeg su vidljivi poslovi na kojirna je
kandidat/ki nj a radio/la.

Napomena: iz priloZenih dokaza mora biti vidliivo da ie kandidar/kinja r:adio/la na
odgovaraju6irn poslovima odnosno u strudno.i sprerni i struci koja.ie trvjet za raclno
mjesto na koje se prijavljuje.

Prijave se podnose putem elektronidke po5te na adresu: ured@uljppnm.eov.hr s
naznakom: Prijava za iskazivanje interesa za premjeStaj u rJred za ljudska prava i prava
nacionalnih manj ina Vlade Republike Hrvatske.

Odabir kandidata/kinja koji ie biti pozvani narazgovor/intervju bit 6e izvr5en na temelju
iskazane motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata/kinja u
odnosu na potrebe radnog mjesta.
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DOSTAVITI:
1. Objava na mreZnim stranicama Ministarstva pravosuda i
2. Objava na mreZnim stranicama Ureda za ljudska prava i

Republike Hrvatske
3. Pismohrana

uprave
prava nacionalnih manjina Vlade
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